
  

 

Scuola di Formazione Professionale  
ENAC Veneto CFP Canossiano  

 
Gestione delle iscrizioni ai corsi 
L’iscrizione presso la nostra scuola comporta una implicita accettazione del patto educativo scuola-
famiglia e del piano dell’offerta formativa vigente.  

GESTIONE DELLE ISCRIZIONI AI PERCORSI DI ISTRUZIONE E FORMAZIONE (DGR 1368 del 30/07/2013-
Allegato E) 
Gli Organismi di formazione che ricevano domande di iscrizione in esubero rispetto agli interventi attivabili 
possono operare una selezione dei richiedenti per garantire l’accesso al corso agli utenti maggiormente 
motivati e predisposti a maturare le competenze proprie della qualifica prescelta, in una prospettiva di 
percorso personale orientato a un futuro inserimento lavorativo.  
Gli studenti di cui non venga accolta la domanda di iscrizione devono essere orientati il prima possibile 
alla seconda o alla terza scelta per garantirne il pronto inserimento in altri interventi formativi o nel 
sistema di istruzione e la possibilità di assolvere all’obbligo formativo e al diritto-dovere all’istruzione 
formazione. Per garantire la massima trasparenza nei riguardi degli studenti e delle loro famiglie i CFP 
devono deliberare e pubblicizzare preliminarmente attraverso gli spazi espositivi del centro e la 
pubblicazione sul sito web eventuali criteri di precedenza individuati per l’ammissione ai corsi.  
Eventuali selezioni possono intervenire solo successivamente alla scadenza del termine per le iscrizioni al 
secondo ciclo, definite con Circolare MIUR e con il comunicato congiunto dell’Ufficio Scolastico Regionale 
e della Regione Veneto: eventuali colloqui o incontri di natura orientativa effettuati con studenti che 
contattino direttamente il CFP prima della scadenza del termine delle iscrizioni sono legittimi ed 
auspicabili, ma non possono determinare una chiusura dell’accettazione delle iscrizioni in data 
antecedente al termine ufficiale. 
 

Iscrizioni dalla terza media per il primo anno 
Per le iscrizioni che indicano la scuola di Formazione Professionale Fondazione Enac Veneto CFP 
Canossiano come prima scelta si procederà come segue. 

Nel caso pervenga un numero di richieste d’iscrizione al primo anno in eccedenza rispetto ai posti 
disponibili in uno dei due percorsi (Operatore ai Servizi di impresa e Operatore Grafico) inferiore o 
uguale a 20, il criterio di priorità d’iscrizione è dato dalla data della Manifestazione di interesse (seguendo 
l’ordine di arrivo), quale indicatore della motivazione del candidato all’iscrizione presso la nostra scuola.  

Ai candidati esclusi verrà proposta l’iscrizione presso la nostra scuola nel percorso alternativo qualora 
disponibile. 



  

 

La scuola di Formazione Professionale Fondazione Enac Veneto CFP Canossiano, nel caso pervenga un 
numero di richieste d’iscrizione al primo anno in eccedenza rispetto ai posti disponibili superiore a 20, 
si applicheranno i seguenti criteri di priorità d’iscrizione: 

- Valutazione del precedente percorso scolastico (media voti e condotta pagella finale del 
secondo anno della scuola secondaria di primo grado) 

- Data della manifestazione d’interesse (seguendo l’ordine di arrivo), quale indicatore della 
motivazione del candidato all’iscrizione presso la nostra scuola 

La graduatoria sarà stilata avvalendosi delle seguenti Tabelle di valutazione 
 

MERITO SCOLASTICO Attribuzione punteggio 
VALUTAZIONE FINALE II ANNO SCUOLA 
SECONDARIA PRIMO GRADO 

Media 6 – 2 punti 
6<Media <=7 – 4 punti 
7<Media <=8 – 10 punti 
8<Media <=9 – 11 punti 
9<Media <=10 – 12 punti 
 

 
VALUTAZIONE DISCIPLINA Attribuzione punteggio 
VALUTAZIONE FINALE II ANNO SCUOLA 
SECONDARIA PRIMO GRADO 

Condotta 6 – 0 punti 
Condotta 7 – 2 punti 
Condotta 8 – 3 punti 
Condotta 9 – 4 punti 
Condotta 10 – 5 punti 

 
VALUTAZIONE MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE 

Attribuzione punteggio 

DATA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE Precedente alla prima scuola aperta – 6 punti 
Precedente alla seconda scuola aperta – 5 punti 
Precedente alla terza scuola aperta – 4 punti 
Successiva alla terza scuola aperta – 2 punti 
Nessuna Manifestazione di interesse – 0 punti 

 
Per consentire le su scritte valutazioni le famiglie dovranno presentare:  
1. Copia autocertificata della pagella finale del II anno di Scuola Secondaria di Primo Grado;  
2. Copia autocertificata della pagella del primo trimestre/quadrimestre del III anno (se disponibile) 
Qualora i documenti elencati non venissero trasmessi alla scuola nei termini comunicati, verrà attribuito 
il punteggio minimo. 



  

 

Per le iscrizioni che indicano la scuola di Formazione Professionale Fondazione Enac Veneto CFP 
Canossiano come seconda o terza scelta si procederà come segue. 

Qualora fossero disponibili ulteriori posti dopo l’accettazione delle domande pervenute come prima scelta 
verranno valutate prima le domande pervenute come seconda scelta, poi quelle pervenute come terza 
scelta.  

La direzione valuta le richieste tenendo presente nei criteri di formazione delle classi equilibrio di genere, 
eterogeneità di composizione dei gruppi classe, predisposizione a maturare le competenze proprie della 
qualifica prescelta, in una prospettiva di percorso personale orientato a un futuro inserimento lavorativo.  

 
 
Allievi con certificazione L. 104 affiancati da insegnante di sostegno 
Le richieste di iscrizione per alunni che presentino certificazione di disabilità L.104 e che facciano richiesta 
di insegnante di sostegno devono essere perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta della 
certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della diagnosi funzionale.  
Il profilo di funzionamento, di cui all’articolo 5, comma 3, decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66, è 
trasmesso dalla famiglia alla scuola subito dopo la sua predisposizione. Sulla base di tale documentazione, 
la scuola valuta la domanda d’iscrizione in ragione delle risorse di organico.   
Le richieste di insegnante di sostegno avvengono mediante un colloquio con la direzione, che deve essere 
richiesto dalla famiglia. 
Nella Manifestazione d’interesse deve essere indicata la certificazione con specifica L. 104 (non una 
diagnosi DSA o BES). 
In caso di richieste di iscrizione con affiancamento di docenti di sostegno in numero maggiore rispetto alle 
risorse di organico, la priorità è stabilita dalla data della Manifestazione di interesse tra le domande di 
alunni con certificazione L. 104.  
Qualora la famiglia non abbia indicato la certificazione L 104 nella Manifestazione di Interesse e neppure 
mediante un colloquio con la direzione, la priorità della richiesta di insegnante di sostegno verrà collocata 
in coda alle domande pervenute correttamente. 
 

Inserimenti da altre scuole 
La priorità per le iscrizioni al primo anno viene data agli allievi provenienti dalle scuole secondarie di 
primo grado. 
Qualora fossero disponibili ulteriori posti (per le classi prime o successive) la direzione valuta, a partire 
dalle Manifestazioni di interesse pervenute, l’inserimento di allievi provenienti da altre scuole secondarie 
di secondo grado.  



  

 

Nel momento in cui emergono le disponibilità per questi inserimenti, la direzione convoca i candidati e le 
loro famiglie per un colloquio che permetta la valutazione della motivazione e predisposizione a maturare 
le competenze proprie della qualifica prescelta, in una prospettiva di percorso personale orientato a un 
futuro inserimento lavorativo. Nei criteri di formazione delle classi si considera il valore dell’equilibrio di 
genere. 
Per consentire una conoscenza più approfondita del candidato le famiglie, in occasione del colloquio, 
dovranno presentare copia autocertificata dell’ultima pagella disponibile. 
Per le classi seconde e terze viene valutata l’affinità del percorso precedente al percorso richiesto presso 
la nostra scuola, considerando che al terzo anno gli allievi devono affrontare l’esame di Qualifica. 
 
 

 


